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Bitte nicht ausfüllen 

Job-ID:

Online am:                                             

JA, ich möchte in den BewerberInnen-Pool aufgenommen werden und gebe mit dem Versand des Formulars an jobs@omc-portal.com mein Einverständnis zur Veröffentlichung meines Profils auf der Jobbörse. 

Ich beauftrage hiermit den OMC meine nachfolgenden Angaben für 4 Wochen in den Bewerberpool auf dem OMC-Portal (www.omc-portal.com) aufzunehmen und anonymisiert zu veröffentlichen. Sobald ein  Unternehmen Interesse an meiner Person bekundet, informiert mich der OMC per Mail und gibt mir die Daten des Unternehmens bekannt. Ich kann selbst entscheiden, ob ich mit der Firma Kontakt aufnehmen will.

Mir ist bekannt, dass kein Rechtsanspruch auf die Aufnahme in den Bewerberpool besteht. Meine Schaltung im OMC-Portal entspricht einem Eigeninserat in den Printmedien.

Der Veröffentlichungsauftrag wird mit Übersendung des Mails durch mich an die OMC-Jobbörse rechtswirksam (jobs@omc-portal.com). Die Laufzeit der Veröffentlichung beträgt 4 Wochen (ab online-Veröffentlichung) und endet danach automatisch. Es gelten die AGB’s des OMC.

Bitte füllen Sie die Datenfelder 1. bis 15. vollständig aus. DANKE!

1. Meine persönliche Daten  (bitte vollständige ausfüllen, bleiben beim OMC)

Vorname:  




Nachname: 

Anschrift: 

PLZ, Ort: 

Telefon: 




Mobil: 

Fax: 





e-mail: 

Geburtsdatum: 

Familienstand: 

Kinder (Anzahl und Geburtsjahr): 

2. Ich möchte eine 

.... Teilzeit-Tätigkeit  mit ..........  Wochenstunden    

.... Vollzeit-Tätigkeit  mit  .......... Wochenstunden  

3. Gewünschtes Jahresbruttogehalt: Euro  ................................

4. Ich suche einen Job in .............................................................................................. 

bitte Ort bzw. Bezirk(e) oder Region angeben also z.B.: „südlich von Wien“ oder „Wien Bezirke 1-5“ oder „Großraum St. Pölten“ usw.

5. Ich möchte in folgender Position tätig sein (Mehrfachnennungen möglich):

.... Assistenz des Vorstandes / der GL   

.... Office-Managerin   

.... Team-Assistentin / SekretärIn 


.... Marketing-Assistentin 

.... Vertriebs-Assistentin 



.... Einkaufs-Assistentin

.... AllrounderIn




.... Alleinkraft

.... SachbearbeiterIn




.... Empfang / Rezeption



....  ___________________________________________       

6. Sperrvermerke (d.h. es erfolgt keine Datenweitergabe an folgende Firma/Firmen):

7. Angaben zur Schulbildung, FH, Uni:

8. Meine berufliche und persönliche Weiterbildung:

9. Meine Zusatzqualifikationen:

10. Meine Auslandsaufenthalte:

11. Meine Sprachkenntnisse:

Bitte Niveau angeben (Muttersprache, in Wort & Schrift, verhandlungsfähig, Grundkenntnisse)

Muttersprache: 

12. Meine persönliche Stärken:

13. Meine Berufserfahrung:

14. So soll meine „Inserat“ auf dem OMC-Portal aussehen:

Sie haben die Möglichkeit in max. 500 Zeichen (ohne Leerzeichen) zusammen zu fassen, was Ihnen wichtig ist, damit Sie sich einem potentiellen Arbeitgeber optimal präsentieren. Unbedingt enthalten sollte sein: Berufsbezeichnung, Alter, Angaben zur Wunscharbeitszeit (Voll- oder Teilzeit) und das gewünschte Jahresbruttogehalt.

MUSTERTEXT in 482 Zeichen

Als flexible, kommunikative Vorstandsassistentin, 43, mit mehrjähriger Praxis und sehr guten PC-Kenntnissen, suche ich ein selbständiges, interessantes Aufgabengebiet (30 Wochenstd.), in dem ich meine sehr guten Englischkenntnisse einsetzen kann. Ich habe langjährige Erfahrung in Organisation, Administration, Werbung, der Planung und Durchführung von Meetings und Konferenzen und im Einkauf. Stärken: Genauigkeit und Belastbarkeit.  Bruttogehaltsvorstellung Euro ....... jährlich              

Job-ID (wird vom OMC vergeben)

Ihr Inseratentext:

.........  Zeichen (ohne Leerzeichen)  

So zählen Sie die Zeichen: Text markieren, Extras – Wörter zählen – Zeichen (keine Leerzeichen)

15. Ort und Datum: 

Das Dokument wird elektronisch versandt. Bitte unbedingt als Word.doc versenden!

Vollständige ausgefüllten Bewerbungsbogen bitte mailen an: jobs@omc-portal.com
(16. Sonstige Infos an OMC:)

OMC – Officemanagerinnencircle                                        

2500 Siegenfeld,  Badnerstrasse 3/23
jobs@omc-portal.com
                                                                  
 www.omc-portal.com 


